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1 UVODNE NAPOMENE 

Uputstvo za korištenje Jedinstvenog registra taksi i naknada u Federaciji BiH izrađeno je s ciljem 
lakše primjene, korištenja i ažuriranja web aplikacija registra taksi i naknada. Uputstvo detaljno 
objašnjava elemente i funkcionalnost web registra, postupak provjere i unosa podataka u registar, uz 
navođenje konkretnih primjera, te je namijenjeno kako organima uprave i organizacijama koji vrše 
ažuriranje registra, tako i svim ostalim korisnicima koji su zainteresovani za oblast taksi i naknada, 
kao što su poslovni subjekti, fizička lica, te udruženja i fondacije. 

Interaktivna web aplikacija registra taksi i naknada pripremljena je od strane Federalnog ministarstva 
finansija/financija, uz tehničku podršku USAID-ovog projekta Reforma fiskalnog sektora (FAR), kao i 
uz saradnju sa nadležnim kantonalnim institucijama i jedinicama lokalne samouprave. 

Navedenim registrom, struktuiranom prema: vrsti i visini naknada i taksi koje se naplaćuju, 
zakonodavnom okviru temeljem kojeg je utvrđeno plaćanje, obvezniku plaćanja, načinu uplate, te 
pripadnosti naplaćenih javnih prihoda, na jednom mjestu su transparentno objedinjene sve relevantne 
informacije, kako za poslovne subjekte i građane (obveznike plaćanja), tako i za predlagače i 
donosioce javnih politika u ovoj oblasti. 

Registar pruža mogućnost naprednog filtriranja podataka i kreiranja jedinstvenog pregleda podataka u 
skladu sa potrebama i zahtjevima korisnika. 

S obzirom da je oblast taksi i naknada podložna promjenama, kako u domenu pravnog okvira, koji 
reguliše uvođenje i naplatu taksi i naknada, tako i na polju određivanja visine pojedinih davanja, za 
funkcionalno vođenje registra, neophodno je njegovo redovito ažuriranje. Redovito ažuriranje je 
predviđeno u dvije faze, prvoj, kao provjera tačnosti, izmjena i/ili dopuna podataka zatečenih u 
Početnom registru, temeljem kojeg bi u narednoj fazi bio uspostavljen Jedinstveni registar taksi i 
naknada u Federaciji BiH. Jedinstveni registar predstavlja elektronsku bazu podataka, u kojoj će se 
redovito vršiti prikupljanje i unos novih i ažuriranih podataka o taksama i naknadama. 

Ažuriranje podataka u registru vrši Federalno ministarstvo finansija, kantonalno ministarstvo finansija 
te jedinice lokalne samouprave, svako u okviru svoje nadležnosti, i to po osnovu dostavljenih 
obrazaca obveznika izvještavanja. Obveznici izvještavanja za registar su svi organi uprave i 
organizacije na svim nivoima vlasti u Federaciji, koji su ovlašteni obrađivači ili predlagači propisa koji 
uređuju takse i naknade. 

 

2 IZGLED I ELEMENTI REGISTRA 

 
Registar taksi i naknada sadrži sljedeće elemente: 

Šifra prihoda – ekonomski kod dodijeljen određenoj vrsti takse, odnosno naknade. 

Naziv takse/naknade – naziv takse ili naknade definisan Pravilnikom o načinu uplate javnih prihoda 
budžeta i vanbudžetskih fondova na teritoriji FBiH (Službene novine FBiH 33/16, 89/16, 9/17, 33/17, 
67/17, 9/18, 27/18, 55/18, 105/18, 18/19, 41/19), (u daljem tekstu: Pravilnik o načinu uplate javnih 
prihoda). 

Zakonski osnov – zakon kojim se reguliše uvođenje takse ili naknade, odnosno osnov za donošenje 
propisa kojim se određuje npr. visina, odnosno stopa takse ili naknade, učestalost plaćanja i sl. 

Podzakonski/Opći akt – propis donesen na osnovu zakona kojim se određuje npr. visina, odnosno 
stopa takse ili naknade, učestalost plaćanja i sl. 

Obveznik plaćanja – definiše obveznika plaćanja u skladu sa zakonskim, odnosno podzakonskim 
propisom/općim aktom. 
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Primalac – definiše primaoca javnih prihoda, u skladu sa zakonskim, odnosno podzakonskim 
propisom/općim aktom. 

Depozitni račun – uplatni račun primaoca javnih prihoda, objavljen u Pravilniku o načinu uplate javnih 
prihoda. 

Raspodjela prihoda – definiše korisnike prikupljenih javnih prihoda od takse ili naknade, u skladu sa 
zakonskim, odnosno podzakonskim propisom/općim aktom. 

Primjer: Posebna naknada za zaštitu od prirodnih i drugih nesreća uplaćuje se na kantonalni depozitni 
račun, a raspodjela prihoda prikupljenog po osnovu ove naknade vrši se između Federacije (15%), 
kantona (25%) i jedinice lokalne samouprave (60%). 

Učestalost i iznos takse/naknade – definiše visinu (procentualno ili u apsolutnom iznosu) 
takse/naknade, te učestalost plaćanja, u skladu sa zakonskim, odnosno podzakonskim 
propisom/općim aktom. 

Primjer: Posebna naknada za zaštitu od prirodnih i drugih nesreća gdje je osnovica zbirni iznos neto 
plaća (722581) – Stopa je 0,5% na osnovicu koju čine isplaćene neto plaće zaposlenika u radnom 
odnosu. Obračunava se i uplaćuje istovremeno sa isplatom. 

Namjena sredstava – definiše namjenu utroška sredstava u skladu sa zakonskim, odnosno 
podzakonskim propisom/općim aktom. 

Primjer: Namjena sredstava od Naknade zagađivača okoliša pravnih lica (722551):  

Namjenska sredstva fonda s ciljem unapređivanja razvoja ekonomske strukture koja je povoljna po 
okoliš; sprečavanja štete po okoliš; otklanjanja nastale štete u okolišu; očuvanja zaštićenih prirodnih 
područja; motiviranja i unapređivanja najbolje raspoložive tehnologije i alternativa; unapređivanja 
ekološke svijesti javnosti i istraživanja okoliša. 

Tip pripadnosti prihoda – filter polje koje se određuje u skladu sa elementima Primalac i Raspodjela 
prihoda, te nudi dvije opcije: 

• Izvorni – Ukoliko postoji samo jedan primalac, odnosno prihod od takse/naknade se ne dijeli 
sa ostalim korisnicima javnih prihoda.  

Primjer:  Naknade za zakup javnih površina od kafea, restorana, kioska i pijaca (722463) – 
100% prihod Budžeta Općine/Grada 

• Dijeljeni – Ukoliko postoji više primalaca, odnosno prihod od takse/naknade se dijeli sa 
ostalim korisnicima javnih prihoda (nivoi vlasti ili fondovi, direkcije i sl.). 

Primjer: Posebna naknada za zaštitu od prirodnih i drugih nesreća (722581) koja se dijeli 
između Federacije BiH, kantona i jedinice lokalne samouprave. 

 
Tip takse/naknade – filter polje koje nudi tri opcije: 
 

• Korisničke – plaćanje takse/naknade pri korištenju javnog dobra.  

Primjer: Posebna vodna naknada za korištenje površinskih i podzemnih voda za javnu 
vodoopskrbu (722523) 
 

• Obavezne – plaćanje takse/naknade obavezno za sve djelatnosti. 

Primjer: Opća vodna naknada (722529) 
 

• Obavezne za osiguravajuća društva – plaćanje takse/naknade obavezno samo za 
osiguravajuća društva. 

Primjer: Naknada za vatrogasne jedinice iz premije osiguranja imovine od požara i prirodnih 
sila (722583) 
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Djelatnost – filter polje koje definiše područje/područja djelatnosti za koje je karakteristično plaćanje 
takse/naknade. 

Kategorija obveznika – filter polje koje nudi odabir jedne ili više opcija: 

• Privredna društva 

• Fizičko lice – samostalni poduzetnik 

• Fizičko lice – građani 

• Organi uprave i organizacije 

• Ostali (udruženja, fondacije i sl.) 

Svrha plaćanja takse/naknade – filter polje koje nudi odabir jedne od tri opcije: 

• Za poslovanje – Ukoliko se taksa/naknada plaća za obavljanje djelatnosti.  

Primjer: Općinska komunalna naknada za istaknutu firmu (722322), Naknade za zakup javnih 
površina od kafea, restorana, kioska i pijaca (722463). 

• Za registraciju – Ukoliko se taksa/naknada plaća pri registraciji privrednog društva/obrta. 

Primjer: Administrativna taksa BiH - Taksa na podnesak iz tarifnog broja 83 - potvrda o 
izmirenim obavezama - indirektni porezi (722801). 

• Pri korištenju usluge – Ukoliko se taksa/naknada plaća jednokratno, pri korištenju specijalne 
usluge. 

Primjer: Federalne sudske takse od pravnih lica (722211) 

Nadležni organi uprave/organizacije, općina/grad – filter polje koje nudi listu organa uprave i 
organizacija koji su nadležni za donošenje propisa koji reguliše visinu (procentualno ili u 
apsolutnom iznosu) takse odnosno naknade. 

Primjer 1: Kod opće vodne naknade (722529) nadležno ministarstvo koje reguliše visinu 
takse/naknade jeste Federalno ministarstvo poljoprivrede, vodoprivrede i šumarstva. 

Primjer 2: Kod općinskih komunalnih taksi (722321) visina taksi i naknada reguliše se na nivou 
jedinice lokalne samouprave, tako da nadležnost za regulisanje visine pripada Općini/Gradu. 

Nadležni nivo vlasti za donošenje propisa – filter polje koje nudi odabir nivoa vlasti koji je nadležan 
za donošenje propisa kojim se uvode takse i naknade. Filter nudi odabir sljedećih opcija: 

Bosna i Hercegovina 
Federacija BiH 
Unsko-sanski kanton 
Posavski kanton 
Tuzlanski kanton 
Zeničko-dobojski kanton 
Bosansko-podrinjski kanton 
Srednjobosanski kanton 
Hercegovačko-neretvanski kanton 
Zapadno-hercegovački kanton 
Kanton Sarajevo 
Kanton 10 
Grad 
Općina 

Primjer 1: Naknada po osnovu prirodnih pogodnosti – Renta – Na osnovu federalnog Zakona o 
građevinskom zemljištu, jedinice lokalne samouprave odlukom općinskog/gradskog vijeća utvrđuju 
visinu naknade, tako da je Federacija BiH nadležni nivo vlasti za donošenje propisa kojim se uvodi 
ova naknada. 

Primjer 2: Općinske administrativne takse (Općina Čapljina) – Na osnovu kantonalnog Zakona o 
administrativnim taksama sa Tarifom administrativnih taksi (Službene novine HNK 2/13), jedinice 
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lokalne samouprave odlukom općinskog/gradskog vijeća utvrđuju visinu taksi, npr. Odluka o upravnim 
pristojbama Općine Čapljina s Tarifom (Narodni list Općine Čapljina 5/18), te u ovom slučaju nadležni 
nivo vlasti za donošenje propisa kojim se uvodi plaćanje taksi je Hercegovačko-neretvanski kanton. 

Primjer 3: Općinske komunalne takse (Grad Bihać) – visina taksi i naknada reguliše se Odlukom o 
komunalnim taksama (Službeni glasnik Grada Bihaća 4/19). S obzirom da Unsko-sanski kanton nema 
usvojen kantonalni zakon o komunalnim taksama, u ovom slučaju nadležni nivo vlasti za usvajanje 
propisa kojim se uvode takse i naknade jeste Grad. 

Korisnik javnog prihoda kojem se plaća – filter polje koje određuje na čiji račun se vrši uplata takse 
ili naknade, te nudi odabir jedne od pet ponuđenih opcija: 

• Bosna i Hercegovina,  

• Federacija BiH,  

• Kantoni,  

• Općine/Gradovi, 

• Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.) 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
Vizuelni identitet web aplikacije registra taksi i naknada, kao i detaljan prikaz odabrane takse/naknade 
prikazan je na Slici 1 i Slici 2. 

 

 

Slika 1: Registar – vizuelni identitet 

 
 

 
 

Napomena: Naknada ili taksa koja se uplaćuje na više računa, npr. Naknada za 
korištenje državnih šuma koja se uplaćuje na dva odvojena naloga, na depozitni račun 
kantona i na depozitni račun općine/grada, pojaviti će se na listi općinskih/gradskih, kao i 
na listi kantonalnih taksi i naknada.  
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Početna strana web aplikacije registra taksi i naknada, osim tekstualne pretrage, ima mogućnost 
naprednog filtriranja, što je detaljnije objašnjeno u narednom poglavlju. Također, na početnoj strani 
web aplikacije sadržane su sljedeće informacije vezano za odabrane takse i naknade: šifra prihoda, 
naziv takse/naknade, zakonski osnov, podzakonski/opći akt, obveznik, primalac, depozitni račun, 
kanton, općina, tip takse/naknade i svrha plaćanja. 
 
Za prikaz detaljnijih informacija o odabranoj taksi/naknadi potrebno je kliknuti na dugme Detalji, nakon 
čega će se otvoriti pop-up prozor koji sadrži sve gore navedene elemente registra, kao što je to 
prikazano na Slici 2. 
 
 
Slika 2: Elementi registra – Detaljni prikaz odabrane takse/naknade 
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3 FUNKCIONALNOSTI REGISTRA 

Registar pruža mogućnost naprednog filtriranja podataka i kreiranja jedinstvenog pregleda podataka u 
skladu sa potrebama i zahtjevima korisnika, tako da korisnicima omogućava pristup sljedećim 
informacijama o taksama i naknadama:  

- Pregled taksi i naknada koje se uplaćuju na depozitni račun Federacije BiH. 

- Pregled taksi i naknada koje se uplaćuju na depozitni račun kantona u Federaciji BiH. 

- Pregled taksi i naknada koje se uplaćuju na depozitni račun općina i gradova u Federaciji BiH. 

- Pregled taksi i naknada koje se uplaćuju na depozitne račune ostalih korisnika javnih prihoda 
(JP Autoceste FBiH, JP Ceste FBiH, kantonalne direkcije cesta, turističke zajednice, agencije 
za vodu, Fond za zaštitu okoliša FBiH, kantonalni fondovi za zaštitu okoliša). 

- Pregled taksi i naknada po nadležnim organima uprave i organizacijama (Vlada FBiH, 
federalna i kantonalna ministarstva, jedinice lokalne samouprave). 

- Pregled taksi i naknada po područjima djelatnosti. 

- Pregled taksi i naknada po vrsti obveznika plaćanja, tj. da li su obveznici privredna društva, 
organi uprave i organizacije ili pak fizička lica/građani. 

- Pregled taksi i naknada u zavisnosti od toga da li se plaćanje takse/naknade vrši radi 
obavljanja djelatnosti, ili pri korištenju specijalne usluge. 

- Pregled taksi i naknada u zavisnosti da li su takse i naknada obavezne za sve djelatnosti ili su 
karakteristične za određenu djelatnost ili pružanje specijalne usluge. 

NAPREDNI FILTERI  

U web aplikaciji omogućeno je tekstualno pretraživanje, kao i pretraživanje podataka sadržanih u 
Registru koristeći sljedeće filtere: 

✓ Korisnik javnog prihoda kojem se plaća:  
o Bosna i Hercegovina,  
o Federacija BiH,  
o Kantoni,  
o Općine/Gradovi, 
o Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.) 

 
✓ Kanton 

o Sadrži listu kantona u Federaciji BiH 
 

✓ Općina: 
o Sadrži listu od 80 jedinica lokalne samouprave u Federaciji BiH 

 
✓ Kategorija obveznika: 

o Privredna društva 
o Fizičko lice – samostalni poduzetnik 
o Fizičko lice – građani 
o Organi uprave i organizacije 
o Ostali (udruženja, fondacije i sl.) 

 
✓ Tip takse/naknade: 

o Korisničke 
o Obavezne 
o Obavezne za osiguravajuća društva 
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✓ Svrha plaćanja takse/naknade: 

o Pri korištenju usluge 
o Za poslovanje 
o Za registraciju 

 
✓ Nadležni organi uprave/organizacije, općina/grad  

o Sadrži listu organa uprave i organizacije nadležnih za donošenje propisa 
 

✓ Djelatnost 
o Sadrži listu područja djelatnosti u skladu sa Klasifikacijom djelatnosti BiH 2010 

(Službeni glasnik BiH 47/10) 

 

 

Slika 3: Napredni filteri 

 

 

4 PRIMJERI KORIŠTENJA WEB APLIKACIJE 
REGISTRA TAKSI I NAKNADA 

 

Primjer 1: Korisnik web aplikacije registra taksi i naknada želi da se informiše o svim taksama  i 
naknadama koje se uplaćuju na depozitni račun Grada Bihaća.  

Potrebno je napraviti sljedeći odabir: 

1. U filteru Korisnik javnog prihoda kojem se plaća odabrati Općine/Grad. 
2. U filteru Kanton odabrati Unsko-sanski kanton. 
3. U filteru Općina/Grad odabrati Bihać. 
4. Kliknuti na dugme Pretraga. 

 

Rezultat pretrage prikazan je na Slici 4. 
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Slika 4: Primjer filtriranja po općinama/gradovima 
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Primjer 2: Korisnik  web aplikacije registra taksi i naknada želi da se informiše o taksama i 
naknadama koje se uplaćuju na depozitni račun Grada Bihaća za Djelatnosti pružanja smještaja te 
pripreme i usluživanja hrane i pića. 

Potrebno je napraviti sljedeći odabir: 

1. U filteru Korisnik javnog prihoda kojem se plaća odabrati Općine. 
2. U filteru Kanton odabrati Unsko-sanski kanton. 
3. U filteru Općina/Grad odabrati Bihać. 
4. U filteru Djelatnost odabrati Djelatnosti pružanja smještaja te pripreme i usluživanja 

hrane i pića. 
5. Kliknuti na dugme Pretraga. 

Napomena: Uz takse i naknade koje su specifične za odabranu djelatnost, web aplikacija će prikazati 
i takse i naknade koje su zajedničke svim djelatnostima, tj. one takse i naknade koje su obavezne 
plaćati sve djelatnosti na depozitni račun Grada Bihaća, kao što je Općinska komunalna naknada za 
istaknutu firmu. 
 
Rezultat pretrage prikazan je na Slici 5.
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Slika 5: Primjer filtiranja po djelatnostima na nivou općine/grada 
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Međutim, ako korisnik web aplikacije registra taksi i naknada, lociran u Gradu Bihaću želi da se 
informiše o taksama i naknadama koje se uplaćuju na depozitni račun Kantona za Djelatnosti 
pružanja smještaja te pripreme i usluživanja hrane i pića, potrebno je napraviti sljedeći odabir: 

1. U filteru Korisnik javnog prihoda kojem se plaća odabrati Kantoni. 
2. U filteru Kanton odabrati Unsko-sanski kanton. 
3. U filteru Djelatnost odabrati Djelatnosti pružanja smještaja te pripreme i usluživanja 

hrane i pića. 
4. Kliknuti na dugme Pretraga. 

 
Napomena: Uz takse i naknade koje su specifične za odabranu djelatnost, web aplikacija će prikazati 
i takse i naknade koje su zajedničke svim djelatnostima, tj. one takse i naknade koje su obavezne 
plaćati sve djelatnosti na depozitni račun Kantona (Unsko-sanski kanton), kao što su: Opća vodna 
naknada, Posebna naknada za zaštitu od prirodnih i drugih nesreća, Naknada za općekorisne 
funkcije šuma. 
 
Rezultat pretrage prikazan je na Slici 6. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

15 

  

Slika 6: Primjer filtriranja po djelatnostima na nivou kantona 

 

 

Za poništavanje prethodno odabranih filtera, potrebno je kliknuti na dugme Obriši filtere. 

Rezultati pretrage web aplikacije mogu se izvući u Excel datoteku klikom na dugme Izvezi rezultate u Excel, koja će sadržavati sve informacije koje registar 
nudi o odabranim taksama i naknadama.
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5 DEFINICIJA OBVEZNIKA IZVJEŠTAVANJA I 
OBVEZNIKA AŽURIRANJA 

 

Obveznik ažuriranja podataka u registru je Federalno ministarstvo finansija, kantonalno ministarstvo 
finansija i služba za upravu jedinice lokalne samouprave nadležna za poslove finansija, po osnovu 
dostavljenih prijava obveznika izvještavanja, svako u okviru svog nivoa vlasti. 

Obveznik izvještavanja podataka za registar su svi organi uprave i organizacije na svim nivoima 
vlasti u Federaciji, koji su ovlašteni obrađivači ili predlagači propisa koji uređuju takse i naknade. 

Ažuriranje podataka odnosi se na podatke kojim se uvode, mijenjaju ili ukidaju takse i naknade 
utvrđene propisima. Obveznici ažuriranja podataka u registru na osnovu zaprimljenih obrazaca od 
ovlaštenih obrađivača ili predlagača propisa, te službi jedinica lokalne samouprave, unose podatke u 
registar. 

Svaki obveznik ažuriranja unosi podatke za onaj nivo vlasti za koji je nadležan u skladu sa 
Zakonom o jedinstvenom registru taksi i naknada u Federaciji Bosne i Hercegovine.  

 

KRITERIJI ZA ODREĐIVANJA OBVEZNIKA AŽURIRANJA 

Radi boljeg razumijevanja navedeni su kriteriji i praktični primjeri koji pobliže određuju da li je u 
konkretnom slučaju obveznik ažuriranja podataka u Jedinstveni registar Federalno ili kantonalno 
ministarstvo finansija.  

1. Prvi kriterij je zakonodavni organ, odnosno na kojem nivou vlasti je usvojen zakon kojim se 
utvrđuje obaveza plaćanja takse i naknade. Praktično, to znači da ukoliko je pred 
Parlamentom Federacije BiH, kao najvišim zakonodavnim organom Federacije, razmatran i 
usvojen zakon kojim se uvodi, ukida ili mijenja plaćanje takse i naknade, u tom slučaju je 
Federalno ministarstvo finansija obveznik ažuriranja podataka (npr. Zakon o federalnim 
upravnim taksama i Tarifi federalnih upravnih taksi (Službeni list FBIH 6/98, 8/00, 45/10, 
43/13, 98/17)).  

Ukoliko je Skupština kantona, kao najviši zakonodavni organ na nivou kantona, razmotrila i 
usvojila zakon kojim se uvodi, ukida ili mijenja obaveza plaćanja taksi i naknada, u tom 
slučaju obveznik ažuriranja podataka u registru je nadležno ministarstvo finansija kantona 
(npr. Zakon o administrativnim taksama i Tarifi kantonalnih administrativnih taksa (Službeni 
glasnik USK 3/97, 9/98, 8/99, 7/01, 10/01, 4/03, 20/04, 4/09, 19/11, 29/12, 13/15)). 

2. Drugi kriterij odnosi se na slučajeve kada su organi uprave koji su organizovani i djeluju na 
federalnom nivou vlasti ovlašteni da na osnovu federalnog zakona utvrđuju visinu takse i 
naknade. Praktično, Federalno ministarstvo finansija je „obveznik ažuriranja podataka u 
registru“ u slučajevima kada usvojeni zakon na federalnom nivou propisuje da će nadležno 
ministarstvo ili neki drugi organ uprave na nivou Federacije BiH donijeti propis kojim se 
utvrđuje visina takse i naknade (npr. Zakon o vodama (Službene novine FBIH 70/06), Odluka 
o visini posebnih vodnih naknada (Službene novine Federacije BiH 46/07, 10/14 i 03/16)). 

 
Propisi koji su doneseni na osnovu kantonalnih zakona i kojima se propisuje da su nadležna tijela 
kantona nadležna da utvrđuju visinu takse i naknade, određuju obveznika unosa podataka u 
Jedinstveni registar, a to je kantonalno ministarstvo finansija npr. Zakon o turizmu (Službeni glasnik 
USK 8/17), Odluka o o visini boravišne takse na području Unsko-sanskog kantona za 2019. godinu 
(Službeni glasnik USK 35/18)). 
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IZUZECI 

 
Izuzetak u odnosu na gore navedene kriterije odnosi se na jedinice lokalne samouprave. Prvi izuzetak 
odnosi se takse i naknade koje općinska ili gradska vijeća uvode, ukidaju ili mijenjaju donošenjem 
odluka iz svoje isključive nadležnosti. Isključive nadležnosti jedinica lokalne samouprave regulisane 
su Zakonom o principima lokalne samouprave. Kada se takse i naknade uvode na ovaj način, služba 
za finansijske poslove općine ili grada je „obveznik ažuriranja podataka u registru“ (npr. Odluka o 
komunalnim taksama kada kanton nema usvojen Zakon o komunalnim taksama, npr. Tuzlanski 
kanton).  
 
Drugi slučaj se odnosi na takse i naknade koje su utvrđene federalnim ili kantonalnim zakonom. 
Zakonima koji su razmatrani i usvojeni na Parlamentu Federacije BiH i skupštinama kantona 
regulisano je da jedinice lokalne samouprave samostalno svojim odlukama utvrđuju visinu tih taksi i 
naknada. U tim slučajevima i po navedenom osnovu, služba za finansijske poslove općine ili grada je 
„obveznik ažuriranja podataka u registru“. 
 
Primjer: Kanton Sarajevo ima usvojen Zakon o komunalnim taksama (Službene novine KS 14/06, 
34/07, 2/08, 31/12, 36/12, 28/18) koji Tarifom određuje maksimalnu visinu taksi i naknada, a na 
osnovu kojeg općine u Kantonu samostalno donose odluke o visini komunalnih taksi  i naknada, s tim 
da visina istih ne može biti veća od visine utvrđene u kantonalnoj Tarifi komunalnih taksa. Npr. Općina 
Novo Sarajevo donosi Odluku o visini komunalnih taksa Općine Novo Sarajevo (Službene novine KS 
3/13, 1/19), te i u ovom slučaju općina je obveznik ažuriranja, odnosno općinska služba za finansije. 
 
Slične primjere pronalazimo kod sljedećih općinskih/gradskih odluka: 

• Odluka o zauzimanju javnih površina, 

• Oduka o administrativnim taksama (napomena: u Kantonu Sarajevo ne postoje općinske 
odluke o visini administrativnih taksi) 

• Odluka o građevinskom zemljištu, i sl. 

 

PRIMJERI OBVEZNIKA IZVJEŠTAVANJA I OBVEZNIKA 
AŽURIRANJA 

 

U narednim redovima navode se primjeri obveznika izvještavanja i obveznika ažuriranja za nekoliko 
različitih taksi/naknada koje se naplaćuju na federalnom, kantonalnom i općinskom/gradskom nivou. 

Primjer 1: 

Ažuriranje podataka za: Naknada za privremeno obustavljanje održavanja polaska ili reda vožnje 
(722564): 

Obveznik izvještavanja: Federalno ministarstvo prometa i komunikacija jer ovo Ministarstvo je 
obrađivač Zakona o cestovnom prijevozu i Pravilnika o načinu, uslovima, postupku i kriterijima 
utvđivanja i trajanja privremenog obustavljanja održavanja polaska ili reda vožnje usljed više sile ili 
vanrednog slučaja u cestovnom prometu, tj. određuje visinu naknade i način plaćanja. 

Obveznik ažuriranja: Federalno ministarstvo finansija iz razloga što zakonodavni organ na 
federalnom nivou, Parlament FBiH, razmatra i usvaja propis. 

Primjer 2: 

Ažuriranje podataka za Opću vodnu naknadu (722529): 

Obveznik izvještavanja: Federalno ministarstvo poljoprivrede, vodoprivrede i šumarstva jer ovo 
Ministarstvo je obrađivač Zakona o vodama, te Odluke o visini posebnih vodnih naknada i Pravilnika o 
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načinu obračunavanja, postupku i rokovima za obračunavanje i plaćanje i kontroli izmirivanja obaveza 
na osnovu opšte vodne naknade i posebnih vodnih naknada. 

Obveznik ažuriranja: Federalno ministarstvo finansija iz razloga što zakonodavni organ na 
federalnom nivou, Parlament FBiH razmatra i usvaja propis. 

U ovom slučaju, Opća vodna naknada se uplaćuje na kantonalne depozitne račune, dakle u registru 
taksi i naknada, ova naknada nalazi se na listi kantonalnih taksi i naknada. Federalno ministarstvo 
finansija, kao obveznik ažuriranja, dužno je unijeti izmjene koje se odnose na Opću vodnu naknadu u 
svih deset kantona. 

Primjer 3: 

Ažuriranje podataka za Kantonalne administrativne takse (722121): 

Obveznik izvještavanja: Ministarstvo pravosuđa i uprave USK-a jer ovo Ministarstvo je obrađivač 
Zakona o administrativnim taksama i Tarifi kantonalnih administrativnih taksa USK. 

Obveznik ažuriranja: Ministarstvo finansija USK-a iz razloga što Skupština Kantona razmatra i 
usvaja propis. 

Primjer 4: 

Ažuriranje podataka za Naknadu po osnovu prirodnih pogodnosti – Renta (722435): 

Obveznik izvještavanja: Nadležna služba unutar općine/grada koja donosi odluku o visini rente. 

Obveznik ažuriranja: Nadležna služba unutar općine/grada koja u sistematizaciji poslova obavlja 
poslove i procese koji se odnose na finansije.
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6 OBRAZAC ZA AŽURIRANJE PODATAKA U 
REGISTRU TAKSI I NAKNADA 

 

Obveznik izvještavanja dužan je popuniti Obrazac za ažuriranje podataka u registru taksi i naknada u 
sljedećim slučajevima: 

• Uvođenje nove takse/naknade 

• Izmjena i/ili dopuna takse/naknade 

• Ukidanje takse/naknade 

Obrazac se podnosi nadležnom obvezniku ažuriranja podataka, elektronski ili u štampanoj formi i 
sadrži pečat i potpis odgovornog lica.  
Elektronska verzija obrasca podnosi se u skeniranom obliku sa pečatom i potpisom odgovornog lica. 
  
Obrazac se sastoji od dva dijela: Dio 1 koji popunjava obveznik izvještavanja i Dio 2 koji popunjava 
obveznik ažuriranja nakon što primi i pregleda obrazac dostavljen od strane obveznika izvještavanja.  

Obveznik izvještavanja obavezno popunjava i polje u gornjem lijevom uglu Naziv organa 
uprave/organizacije. 

Ukoliko dostavljeni obrazac ne bude sadržavao sve potrebne podatke, obveznik ažuriranja u 
Obrascu-Dio 2 naznačit će da su podaci nepotpuni, te će isti vratiti obvezniku izvještavanja, kako bi 
se izvršila dopuna nedostajućih podataka. 

Polja od 1 do 11, obveznik izvještavanja popunjava u skladu sa informacijama sadržanim u propisima. 

Polje STATUS, te polja 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18 su unaprijed definisana, te obveznik izvještavanja 
bira jednu od ponuđenih opcija, što je detaljnije pojašnjeno u nastavku. 

Obrazac za ažuriranje podataka u registru taksi i naknada prikazan je na Slici 7. 

 

Slika 7: Obrazac za ažuriranje podataka u registru 

    Bosna i Hercegovina               
FEDERACIJA BOSNE I 

HERCEGOVINE     

OBRAZAC ZA AŽURIRANJE 
PODATAKA U REGISTRU 

  
Naziv organa uprave/organizacije:  

  
  

Dio 1: Popunjava obveznik izvještavanja 

R.b. 
Naziv polja u registru 

taksi i naknada 
Opis izmjene i / ili dopune 

  STATUS*  

1 Šifra prihoda   

2 Naziv takse/naknade   
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3 
Zakonski osnov (broj i 
datum objave u 
službenom glasilu) 

 

4 

Podzakonski 
propis/Opći akt (broj i 
datum objave u 
službenom glasilu/broj i 
datum odluke) 

  

5 Obveznik plaćanja   

6 Primalac  

7 Depozitni račun   

8 Raspodjela prihoda   

9 
Učestalost i iznos 
takse/naknade 

  

10 Namjena sredstava   

11 
Nadležni organ uprave/ 
organizacije/općina/grad 

  

12 Tip takse/naknade*  

13 Djelatnost*  

14 Kategorija obveznika*  

15 
Svrha plaćanja takse/ 
naknade* 

 

16 Tip pripadnosti prihoda*  

17 
Nadležni nivo vlasti za 
donošenje propisa* 

 

18 
Korisnik javnog prihoda 
kojem se plaća* 

 

19 Napomena   

    

Pečat i potpis odgovornog lica 
obrađivača ili predlagača propisa: 

 
Mjesto i datum: 

 
 

   
 

Dio 2: Popunjava obveznik ažuriranja 

        

Podaci u obrascu su: POTPUNI: □ NEPOTPUNI: □ 
   

 
   

Mjesto i datum: 
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Primjer 1: Polje STATUS – ovo polje definiše vrstu izmjene u registru taksi i naknada, tj. da li se 
uvodi nova taksa/naknada, vrši izmjena ili dopuna takse/naknade, ili se pak vrši ukidanje 
takse/naknade.  

Klikom na polje/ćeliju u koju se unosi podatak, pojavi se strelica pored navedenog polja. Klikom na 
strelicu, otvara se meni sa ponuđenim opcijama. U ovom primjeru, postoje tri ponuđene opcije:  

• Unos nove takse/naknade, 

• Izmjena ili dopuna takse/naknade, 

• Ukidanje takse/naknade, 

te obveznik izvještavanja bira jednu od tri ponuđene opcije. 

 

Slika 8: Primjer određivanja statusa u obrascu 

 

Primjer 2: Polje 16 – Tip pripadnosti prihoda sadrži dvije ponuđene opcije koje se mogu unijeti. 
Klikom na polje/ćeliju u koju se unosi podatak, pojavi se strelica pored navedenog polja. Klikom na 
strelicu, otvara se meni sa ponuđenim opcijama. U ovom primjeru, postoje dvije ponuđene opcije: 
izvorni i dijeljeni, te obveznik izvještavanja bira jednu od te dvije opcije. 
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Slika 9: Primjer određivanja tipa pripadnosti prihoda u obrascu 

 

 

UNOS NOVE TAKSE/NAKNADE – potrebno je popuniti sva polja u Obrascu. 

IZMJENA I DOPUNA POSTOJEĆE TAKSE/NAKNADE – potrebno je popuniti ona polja u Obrascu 
koja se mijenjaju kao posljedica izmjene propisa. Polje/polja u kojima se vrši izmjena treba da 
sadrže potpunu informaciju u koju je uključena izmjena.  

Primjer: Izmjena i dopuna podataka za šifru prihoda 722321 – Općinske komunalne takse – za 
isticanje plakata i panoa na javnim mjestima, u općini Novo Sarajevo. 

Tekst izmjene i dopune Odluke o visini komunalnih taksa općine Novo Sarajevo (Službene 
novine KS 3/13) objavljen u Službenim novinama Kantona Sarajevo 1/19 glasi:  

U Poglavlju II - Tarifa komunalnih taksa, u članu 5. iza tarifnog broja 4. dodaju se novi stavovi, koji 
glase:  

"Tarifni broj 5. Za isticanje plakata i panoa na javnim mjestima određenim za te namjene plaća se 
jednokratno taksa, i to za:  

a) seriju do 100 komada . . . . . . . . . . . . . .100,00 KM  
b) seriju preko 100 komada. . . . . . . . . . . .200,00 KM  
c) postavljanje stalnih panoa i displeja po 1 m . . 10,00 KM 

S obzirom da se Odluka o visini komunalnih taksa općine Novo Sarajevo donosi na osnovu Zakona o 
komunalnim taksama Kantona Sarajevo, Odluka se usklađuje sa navedenim Zakonom. Posljednja 
izmjena i dopuna Zakona o komunalnim taksama Kantona Sarajevo objavljena je u Službenim 
novinama Kantona Sarajevo od 5. jula 2018. godine, što je potrebno ažurirati u registru taksi i 
naknada. 

Tekst izmjene i dopune Zakona o komunalnim taksama (Službene novine KS 14/06, 34/07, 2/08, 
31/12, 36/12) objavljen u Službenim novinama Kantona Sarajevo 28/18 glasi:  

U Zakonu o komunalnim taksama ("Službene novine Kantona Sarajevo", br. 14/06- Prečišćeni tekst, 
34/07, 2/08 - Ispravka, 29/11, 31/12 i 36/12 - Ispravka), u članu 8. st. (1) i (3) mijenjaju se i glase:  

(1) Takse su prihod općine.  



 

23 

  

(3) Takse se uplaćuju na depozitni račun općine otvoren kod ovlaštene organizacije za obavljanje 
platnog prometa. "  

Član 2. (Dopuna člana 9. stav (1) Zakona)  

U članu 9. stav (1) iza tačke 7. dodaje se nova tačka 8. koja glasi: "8. Privredna društva za 
zapošljavanje lica sa invaliditetom i zaštitna radionica." 

 

Gore navedene izmjene potrebno je unijeti u registar taksi i naknada. Obveznik ažuriranja je služba 
za finansije Općine Novo Sarajevo, te popunjava sljedeća polja u Obrascu za ažuriranje podataka u 
registru taksi i naknada: 

1. U polju Status odabrati opciju Izmjena ili dopuna takse/naknade 

2. Unijeti šifru prihoda 

3. Unijeti naziv takse/naknade 

4. U polju zakonski osnov unijeti sljedeće: Zakon o komunalnim taksama (Službene novine KS 
14/06, 34/07, 2/08, 31/12, 36/12, 28/18). Ovo polje se popunjava iz razloga što je došlo do 
izmjene Zakona o komunalnim taksama na koji se naslanja Odluka o visini komunalnih taksi 
općine Novo Sarajevo. Potrebno je unijeti broj službenih novina u kome je objavljena izmjena 
Zakona (Službene novine KS 28/18). 

5. U polju podzakonski propis/opći akt potrebno je unijeti puni naziv Odluke o visini komunalnih 
taksa, te navesti brojeve službenih novina u kojima je objavljena Odluka, te izmjene i dopune 
Odluke: Odluka o visini komunalnih taksa općine Novo Sarajevo (Službene novine KS 3/13, 
1/19). 

6. U polju učestalost i iznos takse/naknade unijeti potrebne izmjene na način kako su navedene 
u Odluci o izmjenama i dopunama Odluke o visini taksa općine Novo Sarajevo. 

Pravilan unos izmjena i dopuna takse/naknade prikazan je u nastavku. 

 

Slika 10: Pravilan unos izmjena i dopuna takse/naknade u obrazac 

    Bosna i Hercegovina               
FEDERACIJA BOSNE I 

HERCEGOVINE     

OBRAZAC ZA AŽURIRANJE 
PODATAKA U REGISTRU 

  
Naziv organa uprave/organizacije: 
Služba za finansije Općine Novo 

Sarajevo 

  
  

Dio 1: Popunjava obveznik izvještavanja 

R.b. 
Naziv polja u registru 

taksi i naknada 
Opis izmjene i / ili dopune 

  STATUS* Izmjena ili dopuna takse/naknade 

1 Šifra prihoda 722321 

2 Naziv takse/naknade 
Općinska komunalna taksa za isticanje plakata i panoa na 
javnim mjestima 

3 
Zakonski osnov (broj i 
datum objave u 
službenom glasilu) 

Zakon o principima lokalne samouprave (Službene novine 
FBiH 49/06, 51/09), Zakon o komunalnim taksama (Službene 
novine KS 14/06, 34/07, 2/08, 31/12, 36/12, 28/18) 
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4 

Podzakonski 
propis/Opći akt (broj i 
datum objave u 
službenom glasilu/broj i 
datum odluke) 

Odluka o visini komunalnih taksa Općina Novo Sarajevo 
(Službene novine KS 3/13, 1/19) 

5 Obveznik plaćanja   

6 Primalac  

7 Depozitni račun   

8 Raspodjela prihoda   

9 
Učestalost i iznos 
takse/naknade 

Za isticanje plakata i panoa na javnim mjestima određenim za 
te namjene plaća se jednokratno taksa, i to za:  
a) seriju do 100 komada . . . . . . . . . . . . . .100,00 KM  
b) seriju preko 100 komada. . . . . . . . . . . .200,00 KM  
c) postavljanje stalnih panoa i displeja po 1 m . . 10,00 KM 

10 Namjena sredstava   

11 
Nadležni organ uprave/ 
organizacije/općina/grad 

  

12 Tip takse/naknade*  

13 Djelatnost*  

14 Kategorija obveznika*  

15 
Svrha plaćanja takse/ 
naknade* 

 

16 Tip pripadnosti prihoda*  

17 
Nadležni nivo vlasti za 
donošenje propisa* 

 

18 
Korisnik javnog prihoda 
kojem se plaća* 

 

19 Napomena   

    

Pečat i potpis odgovornog lica 
obrađivača ili predlagača propisa: 

 
          Mjesto i datum: 

 
Sarajevo, 31.1.2019. 

   
 

 

Dakle, pored šifre i naziva takse/naknade, potrebno je popuniti i polja na koja se izmjena odnosi. Polja 
koja ostaju nepromijenjena, nije potrebno ponovo popunjavati u Obrascu. 

 

UKIDANJE TAKSE/NAKNADE – U Obrazac potrebno je unijeti samo šifru prihoda, naziv 
takse/naknade koja se ukida, tj. briše se iz registra taksi i naknada, te polje 18 – korisnik javnog 
prihoda kojem se plaća. 
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7 ADMINISTRACIJA REGISTRA TAKSI I 
NAKNADA 

Administraciju registra taksi i naknada, u smislu unosa, izmjene, dopune te brisanja podataka u 
registru, vrši Federalno ministarstvo finansija, kantonalno ministarstvo finansija, te služba za finansije 
jedinice lokalne samouprave, svako u okviru svoje nadležnosti. 

Federalno ministarstvo finansija, pored administracije podataka u registru, vrši također administraciju 
korisnika, administraciju nadležnih organa uprave i organizacija, te administraciju uplatnih računa.  

Federalno ministarstvo finansija ima pristup svim podacima u registru taksi i naknada. Kantonima je 
omogućen pristup podacima u registru taksi i naknada u okviru kantonalnog i općinskog nivoa vlasti 
(za općine koje pripadaju datom kantonu), dok jedinice lokalne samouprave imaju omogućen pristup 
taksama i naknadama koje pripadaju datoj općini/gradu. 

 

Slika 11: Vizuelni izgled administrativnog panela 

 

 

 

UNOS, IZMJENA, DOPUNA ILI BRISANJE PODATAKA U REGISTRU 
TAKSI I NAKNADA 

 

UNOS I IZMJENA ILI DOPUNA TAKSI I NAKNADA U REGISTRU 

 

Nakon što obveznik izvještavanja dostavi Obrazac za ažuriranje podataka u registru, obveznik 
ažuriranja dužan je roku od 5 dana da unese podatke u registar taksi i naknada. 

Ukoliko je potrebno unijeti novu taksu/naknadu u registar, potrebno je kliknuti na opciju Dodaj novu 
taksu/naknadu. Klikom na opciju Dodaj novu taksu/naknadu otvara se pop-up prozor gdje se unose 
podaci sadržani u dostavljenom Obrascu. 
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Slika 12: Dodavanje takse/naknade u registar 

 

 

Slika 12a: Dodavanje takse/naknade u registar 

 

 

Obavezna polja za popunjavanje su: šifra prihoda, naziv takse/naknade te korisnik javnog prihoda 
kome se plaća. 

Ukoliko je potrebno izmijeniti ili dopuniti taksu/naknadu, potrebno je kliknuti na opciju Uredi, te u pop-
up prozoru unijeti izmjene ili dopune u odgovarajućim poljima. 

 

Slika 13: Izmjena i dopuna taksi i naknada 
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Napomene:  

• Depozitni račun – Posebnu pažnju potrebno je obratiti na unos depozitnog računa. U 
registru taksi i naknada, administraciju računa vrši Federalno ministarstvo finansija. Obveznik 
ažuriranja pri unosu depozitnog računa vrši odabir sa liste ponuđenih računa. Ako dođe do 
promjene depozitnog računa Federacije, kantona, općine, ili drugih korisnika javnih prihoda, 
potrebno je isti ažurirati za sve takse i naknade na koje se odražava promjena računa. 
Ukoliko se račun ne nalazi na listi ponuđenih računa potrebno je obavijestiti Federalno 
ministarstvo finansija, kako bi se isti unio na listu. 

• Kategorija obveznika – ovo polje nudi mogućnost odabira jedne ili više kategorija obveznika, 
npr. kod općinske komunalne naknade za istaknutu firmu obveznici plaćanja su privredno 
društvo, kao i fizičko lice – samostalni poduzetnik.  

• Djelatnost – ovo polje nudi mogućnost odabira više djelatnosti, jer takse i naknade mogu biti 
karakteristične za jednu ili više djelatnosti, ili pak obavezujuće za sve djelatnosti. 

Primjer 1: Naknade za zakup javnih površina od kafea, restorana, kioska i pijaca (722463) – 
Za ovu naknadu potrebno je odabrati sljedeća područja djelatnosti: 

o Trgovina na veliko i na malo; popravak motornih vozila i motocikala, 

o Djelatnosti pružanja smještaja te pripreme i usluživanja hrane (hotelijerstvo i 
ugostiteljstvo) 

Primjer 2: Naknada po osnovu prirodnih pogodnosti – renta (722465) – Ovu naknadu mogu 
plaćati obveznici iz različitih područja djelatnosti, tako da bi u ovom slučaju adekvatan odabir 
područja djelatnosti bio: 

o Sve djelatnosti (pri korištenju usluge) 

Primjer 3: Posebna naknada za zaštitu od prirodnih i drugih nesreća gdje je osnovica zbirni 
iznos neto plaća (722581) – Ovu naknadu plaćaju obveznici iz svih područja djelatnosti, tako 
da je adekvatan odabir područja djelatnosti: 

o Sve djelatnosti (obavezne) 

Primjer 4: Takse za vjenčanja i druge civilne registracije (722134) – Ovu naknadu plaćaju 
fizička lica – građani, tako da u ovom slučaju, adekvatan odabir područja djelatnosti je: 

o Nije primjenjivo 

• KORISNIK JAVNOG PRIHODA KOJEM SE PLAĆA – UKOLIKO SE TAKSA ILI NAKNADA 

UPLAĆUJE NA DVA ILI VIŠE NIVOA VLASTI, ISTU JE POTREBNO UNIJETI ZA SVAKI 

NIVO VLASTI PREMA KOME SE VRŠI PLAĆANJE. 

Primjer: Naknada za korištenje državnih šuma utvrđena kantonalnim propisima (722474) – 
Ova naknada uplaćuje se na kantonalni depozitni račun i na depozitni račun općine/grada, 
dakle uplata se vrši prema dva nivoa vlasti, te se unos i ažuriranje ove naknade vrši na 
kantonalnom, kao i na općinskom/gradskom nivou. Kantonalno ministarstvo kao obveznik 
ažuriranja dužno je ažurirati registar taksi i naknada za kanton, kao i za sve općine/gradove u 
datom kantonu u kojima postoje prihodi po osnovu naknade za korištenje državnih šuma. 

• Nadležni organ uprave/organizacije, općina/grad – pri unosu podataka u registar, 
obveznik ažuriranja vrši odabir nadležnog organa uprave/organizacije, općine/grada sa liste 
ponuđenih. Administraciju nadležnih organa uprave/organizacija vrši Federalno ministarstvo 
finansija, te ukoliko se nadležni organ uprave/organizacije ne nalazi na listi ponuđenih 
potrebno je obavijestiti Federalno ministarstvo finansija kako bi se izvršila dopuna liste. 

• Status – ovo polje označava u kojoj fazi se nalaze podaci u registru taksi i naknada, tj. da li je 
izvršena provjera podataka sadržanih u Početnom registru: 
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o Početni registar – podaci u registru taksi i naknada zahtijevaju provjeru tačnosti i 
sveobuhvatnosti podataka od strane nadležnih organa uprave i organizacija, na nivou 
Federacije BiH, kantona i jedinica lokalne samouprave. 

o Provjera podataka – period od tri mjeseca u kome nadležni organi uprave i 
organizacije (obveznici izvještavanja) provjeravaju podatke u registru, te utvrđuju 
tačnost i sveobuhvatnost podataka i o tome obavještavaju obveznike ažuriranja. 
Obveznici ažuriranja, svako u okviru svoje nadležnosti, nakon pristupa 
administrativnom dijelu registra, dužni su status Početni registar promijeniti u status 
provjera podataka.  

o Jedinstveni registar – promjena statusa provjera podataka u Jedinstveni registar 
podrazumijeva da su podaci provjereni od strane nadležnih organa uprave i 
organizacija, tj. obveznika izvještavanja, te da su obveznici izvještavanja informisali 
obveznike ažuriranja o tačnosti i sveobuhvatnosti podataka. Po isteku perioda od tri 
mjeseca i zaprimanju sugestija od strane obveznika izvještavanja te implementiranja 
istih u registru taksi i naknada, obveznik ažuriranja status provjera podataka mijenja u 
status Jedinstveni registar. 

• Upload dokumenata (choose file) – omogućava dodavanje dokumenta, tj. teksta propisa 
kojim se određuje visina i način plaćanja takse ili naknade. Moguće je uploadovati samo 
jedan dokument, u pdf ili word formatu.  

Napomena: takse i naknade u Početnom registru ne sadrže uploadovane dokumente, 
te iste nije potrebno dodavati za takse i naknade u Početnom registru. Upload 
dokumenata može se vršiti od momenta uspostave Jedinstvenog registra. 

 

BRISANJE TAKSI I NAKNADA IZ REGISTRA 

 

Ukoliko se taksa/naknada ukida, onda je potrebno izvršiti njeno brisanje iz registra taksi i naknada, na 
sljedeći način: kliknuti na opciju Uredi, te odabrati opciju Sakrij sa javnog dijela. 

 

Slika 14: Brisanje taksi i naknada iz registra 
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Kada se taksa ili naknada sakrije sa javnog dijela, ona neće biti prikazana u registru taksi i naknada 
koji je dostupan javnosti. Međutim, skrivena taksa ili naknada će i dalje biti prikazana u 
administrativnom djelu registra označena kako je prikazano na slici 15. Takse i naknade koje su 
označene kvakicom na slici 15 (722521, 722522, 722523) neće biti prikazane u javnom dijelu registra 
za Grad Bihać, dok su vidljive obvezniku ažuriranja. 

Slika 15: Takse i naknade skrivene sa javnog dijela 

 

 

ADMINISTRACIJA NADLEŽNIH ORGANA UPRAVE I ORGANIZACIJA 

 

Federalno ministarstvo finansija vrši administraciju nadležnih organa uprave i organizacija na svim 
nivoima vlasti. 

Lista nadležnih organa uprave i organizacija uključuje sve organe uprave i organizacije koji su 
ovlašteni predlagači odnosno obrađivači propisa. 

Ukoliko se ukaže potreba za dodavanje nadležnog organa/organizacije, tj. lista nadležnih organa i 
organizacija ne sadrži organ uprave ili organizaciju koja je nadležna za uvođenje određene takse ili 
naknade, potrebno je kliknuti na opciju Kreiraj nadležni organ uprave/organizaciju, kao što je 
prikazano na slici 16 i 17. 

 

Slika 16: Administracija organa uprave i organizacija 
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Nakon unosa naziva nadležnog organa uprave/organizacije, potrebno je odabrati nivo vlasti za koji se 
unosi organ uprave/organizacije, tj. u polju korisnik javnog prihoda odabrati odgovarajuću opciju. 

 

Slika 17: Dodavanje organa uprave i organizacija 

 

 

 

 

ADMINISTRACIJA KORISNIKA 

 

Federalno ministarstvo finansija dodjeljuje korisničke/pristupne podatke obveznicima ažuriranja na 
kantonalnom i općinskom/gradskom nivou. Ministarstvo može vršiti izmjene u pogledu pristupnih 
podataka registru taksi i naknada, zatim dodavati nove korisnike ili ukidati pristup postojećim 
korisnicima. 

 

 

Slika 18: Administracija korisnika registra / obveznika ažuriranja 

 

 

Klikom na opciju Kreiraj korisnika, u novom prozoru definiše se korisnički tip (kanton ili općina/grad), 
unosi se ime korisnika, email adresa, te se dodjeljuje šifra za pristup dijelu registra taksi i naknada koji 
je u okviru nivoa vlasti korisnika/obveznika ažuriranja kome su dodijeljeni pristupni podaci. 
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Slika 19: Dodjeljivanje pristupnih podataka obveznicima ažuriranja 

 

 

ADMINISTRACIJA RAČUNA 

 

Federalno ministarstvo finansija vrši administraciju depozitnih uplatnih računa za sve nivoe vlasti, u 
skladu sa Pravilnikom o načinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne i 
Hercegovine („Službene novine Federacije BiH“, br. 54/20, 55/20-isp, 63/20, 88/20 i 28/21) uz 
redovno ažuriranje uplatnih računa u Registru u skladu sa izmjenama Pravilnika. 

Pod administracijom depozitnih računa podrazumijeva se sljedeće: 

• Unos depozitnih računa na listu ponuđenih računa u registru taksi i naknada i određivanje 
datuma od kada račun postaje validan. 
 

• Određivanje datuma važenje računa, tj. datuma do kojeg je račun validan. Dakle, nakon 
isteka datuma do kojeg je račun validan, taj račun neće biti sadržan u listi za izbor računa. 
Npr. ukoliko je datum validnosti uplatnog računa do 31.1.2020. godine, već na dan 1.2.2020. 
godine, taj račun neće biti prikazan na listi ponuđenih računa. 

 

Slika 20: Administracija depozitnih računa 
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Slika 21: Dodavanje depozitnog računa 

 

 

Polje „Naziv za tip računa Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.)“ popunjava se samo u slučaju kada 
je tip računa Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.) kako bi se znalo na koga se odnosi depozitni 
račun. Naprimjer, potrebno je unijeti depozitni račun za Turističku zajednicu Posavskog kantona. U 
polju tip računa odabere se Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.), a u polje „Naziv za tip računa 
Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.)“ unosi se Turistička zajednica Posavskog kantona, kako je 
prikazano na Slici 22. 

 

 

Slika 22: Unos depozitnog računa za Turističku zajednicu Posavskog kantona 

 

 

Ukoliko je potrebno izmijeniti račun Turističke zajednice Posavskog kantona, onda se u polje „Validan 
do“ unosi datum do kada važi postojeći depozitni račun, a zatim unijeti novi račun klikom na opciju 
Dodaj novi račun. 

 

Primjer unosa depozitnog računa za općinu/grad - Unos depozitnog računa za općinu Srebrenik u 
Tuzlanskom kantonu. Potrebno je odabrati kanton i općinu/grad sa liste ponuđenih kantona i sa liste 
ponuđenih općina/gradova za odabrani kanton.  

Kod unosa depozitnih računa za kantone i općine/gradove nije potrebno popunjavati polje „Naziv za 
tip računa Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.)“. 
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Slika 23: Primjer unosa depozitnog računa za općinu/grad 

 

 


